
 

 

 

 

 

SURAT KETETAPAN 

Nomor : 007/UKI.R1.5/LPPM.UKI/SK/2019 

 

TENTANG 

Manual Book Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat Universitas Kristen Indonesia 

 

Ketua LPPM Universitas Kristen Indonesia, 
 

Menimbang : 
 

 
 

a. bahwa kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat adalah unsur 

tridharma Perguruan Tinggi yang harus dilaksanakan dan ditingkatkan mutunnya 

demi penguatan Universitas Kristen Indonesia; 

b. bahwa untuk kepentingan pengembangan mutu dan kualitas penelitian dan 

pengabdian kepada masyarakat bagi dosen, maka perlu adanya sistem yang 

mempermudah pelaksanaan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat di lingkungan Universitas Kristen Indonesia 

c. bahwa sehubungan dengan butir a, dan b di atas, Ketua Lembaga Penelitian 

Universitas Kristen Indonesia perlu menerbitkan Surat Ketetapan tentang Manual 

Book SIMPELABMAS Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

2019  

Mengingat :  1. Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012, tanggal 10 Agustus 2012 tentang 

Pendidikan Tinggi; 

2. Peraturan Yayasan UKI Nomor: 214/YUKI/A.402/12.16, tanggal 1 Desember 

2016, tentang Statuta Universitas Kristen Indonesia; 

3. Keputusan Rektor Universitas Kristen Indonesia Nomor: 19/SK.REK/2018, 

tentang Pedoman Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM); 

4. Keputusan Rektor Universitas Kristen Indonesia Nomor: 82/SK.REK/2016, 

tentang Rencana Induk Penelitian 2016-2020; 

5. Keputusan Rektor Nomor: 170/UKI.R/SK/HKP.1.3.4/2019 Tentang Aplikasi 

Sistem Manajemen Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Lembaga 

Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Kristen Indonesia 

   
 



 

Memutuskan 
 

Menetapkan : Ketetapan Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat tentang 

Manual Book Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian kepada 

Universitas Kristen Indonesia  

Pertama : Menetapkan Manual Book Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian 

kepada Masyarakat Universitas Kristen Indonesia sebagai panduan dalam 

menggunakan Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian kepada 

masyarakat. 

Kedua : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkannya,  

KEEMPAT : Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dan/atau kesalahan pada keputusan ini, 

maka akan diadakan perbaikan dan/atau penyempurnaan sebagaimana mestinya. 

 
 

       Ditetapkan : di Jakarta 

       Pada Tanggal : 10 Mei 2019 

         Ketua LPPM UKI, 

 

 

 

 

 

       Dr. Aartje Tehupeiory, S.H., M.H. 

 

 

Tembusan : 

1. Rektor 

2. WRA 

3. WRKSA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

APLIKASI 
SIMPELABMAS 

(Sistem Informasi Manajemen Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat) 
 
 
 

 
 
 
 

 
Di Kembangkan oleh Team , 

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT 

UNIVERSITAS KRISTEN INDONESIA 

2020 
Akses ke Aplikasi : 

Masukkan Url :  

lppm.uki.ac.id 

 

 

MANUAL BOOK 

SIMPELABMAS 

UKI 
 



 
 
Pilih Menu “SIMPELABMAS” 
 

 
Masukkan User :  (Sesuai dengan User ) dan Password : (Sesuai dengan User ) 



 
 
MENU  PENELITIAN 

Tujuan : Untuk mengajukan penelitian  

3 Sub Menu : 

- Entry Proposal Penelitian 

Aplikasi ini untuk entry pengajuan Proposal Penelitian 

- Entry Laporan Hasil Penelitian 

Aplikasi ini untuk Entry Laporan hasil Penelitian 

- Entry Penelitian Non Budget UKI 

Aplikasi  ini umtuk entry laporan hasil penelitian Non Budget UKI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entry Proposal Penelitian 

 
- Klik menu Entry Proposal Penelitian , Akan muncul tampilan : 

 

 
Pada Form Usulan Penelitian di Isi :  
 

Tahun Pelaksanaan : Tahun Penelitian 

 
Judul Penelitian : Jusul Usulan penelitian 

 
Ringkasan Proposal Penelitian : Ringkasan proposal Usulan 

 
Kategori Penelitian :  silakan Pilih Kategori Penelitian 

 
Bidang Fokus  : silakan pilih bidang Fokus 

 
Biaya Penelitian : Silakan Pilih Biaya Penelitian 

 



Target Capaian : Mohon di pilih target capaian sesuai kategori (Ada/Tidak Ada ) 
 

 
Upload File Proposal Penelitian : Silakan Upload ke server Proposal Usulan 
Anda 

 
Upload File eBudget (BMC) : Silakan Upload (Bila Ada)  berkas pengajuan 
biaya Penelitian Anda 

 

setelah semua di isi silakan di :  

 
 

Setelah proposal di Approved dan mendapatkan jadwal seminat  maka Hasil 

di List akan terlihat seperti berikut : 

 



  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entry Laporan Hasil Penelitian 

 
- Klik menu Entry Laporan Hasil  Penelitian , Akan muncul tampilan : 

 

 
 
Setelah itu klik tombol “CARI” , maka akan muncul data  

 

 
 

Untuk Target capaian : 
 



 
 

 
Upload File laporan Hasil penelitian  
 

  



 
 

Ketelah semua di isi lalu klik :   
 

Setelah Laporan Hasil Penelitian di Approved dan mendapatkan jadwal 

seminat  maka Hasil di List akan terlihat seperti berikut : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entry Penelitian NON Budget UKI 
 
 
Klik menu Entry Penelitian Non Budget UKI , Akan muncul tampilan : 

 

 
 

Pada Form Entry  Non Budget UKI  di Isi :  
 
Tahun Pelaksanaan : Tahun Penelitian 

 
Judul Penelitian : Judul penelitian 

 
Ringkasan Hasil Penelitian (Abstrak) : Ringkasan Hasil Penelitian 

 
Kategori Penelitian :  silakan Pilih Kategori Penelitian 

 
Bidang Fokus  : silakan pilih bidang Fokus 

 



Sumber Dana  Penelitian : Silakan Pilih Sumber Dana  Penelitian 

 
 
Target Capaian : Mohon di pilih target capaian sesuai kategori (Ada/Tidak Ada ) 

 

 
 
Upload File Hasil Penelitian : Silakan Upload ke server Hasil Penelitian  Anda 

 

 
 

setelah semua di isi silakan di :  

 

 
Hasil nya akan terlihat di Menu list Laporan Penelitian NON Budget UKI : 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MENU  PkM 

Tujuan : Untuk mengajukan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat  

3 Sub Menu : 

- Entry Proposal PkM 

Aplikasi ini untuk entry pengajuan Proposal Pengabdian kepada 

Masyarakat 

- Entry Laporan Hasil PkM 

Aplikasi ini untuk Entry Laporan hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

- Entry PkM Non Budget UKI 

Aplikasi  ini umtuk entry laporan hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

Non Budget UKI 

 

Entry Proposal PkM 

 
- Klik menu Entry Proposal PkM , Akan muncul tampilan : 

 

 
Pada Form Usulan PkM di Isi :  

 
Tahun Pelaksanaan  

 
 
 



Judul PkM 

 
Ringkasan Proposal PkM 

 
Lokasi PkM 

 
Upload Doc Mou/Moa  atau   

Bila di luar Jakarta mohon Upload Surat Permintaan Mitra  

 
Skema 

 
Jenis Mitra 

 
Sumber Daya Iptek 

 
Biaya PkM (Rp) 

 
Target capaian silakan di Pilih sesuai Kategori Luaran nya  



 
Upload File Proposal PkM  

 
 

setelah semua di isi silakan di :  

 

Setelah proposal di Approved dan mendapatkan jadwal seminar  maka Hasil 

di List akan terlihat seperti berikut : 

 

 
 
 

 

 

 

 

 



Entry Laporan Hasil PkM 

 
- Klik menu Entry Laporan Hasil PkM , Akan muncul tampilan : 

 

 
Pada Form Usulan PkM di Isi :  
 
Abstrak PkM (Laporan Akhir) 

 
 

Target Capaian  

 

 
 
Upload File Laporan Hasil PkM 

 
 

Jika Luaran PkM belum terpenuhi, silakan Upload Draft Luaran PkM  



 
 

setelah semua di isi silakan di :  

 
Setelah proposal di Approved dan mendapatkan jadwal seminar  Akhir 

maka Hasil di List akan terlihat seperti berikut : 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MENU  PUBLIKASI 

Tujuan : Untuk mengajukan Publikasi Penelitian 

5 Sub Menu : 

- Entry Prosiding 

- Entry Jurnal 

- Entry Buku Ajar / Text 

- Luaran Lain Lain 

- HAKI 

 
 

Entry PROSIDING 

 
Klik menu Entry Prosiding  , Akan muncul tampilan : 
 

 
 
Pada Form isian Prosiding  di Isi :  
 
Pemakalah Forum Tingkat  : Silakan Pilih Tingkat Regional , Nasional , 

Internasional 



 
Tahun Pelaksanaan  : Pilih Tahun  Pelaksanaan  

 
Judul Makalah : Isikan Judul  Makalah 

 
Nama Forum : Isikan Nama Forum 

 
Institusi Penyelenggara :  isikan nama  Institusi  

 
Tanggal Pelaksanaan : Masukkan Tgl Pelaksanaan 

 
Tempat Pelaksanaan : Masukkan Tempat Pelaksaan 

 
Status : Pilih Pemakalah Biasa atau Keynote Speker 

 
Upload File : Pilih File untuk di Upload 

 
 

Setelah semua di isi  semua lalu   
 
Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entry JURNAL 

 
Klik menu Entry Jurnal  , Akan muncul tampilan : 
 

 
 
Pada Form isian Jurnal  di Isi :  

 
Publikasi Tingkat : 

 
Tahun Kegiatan : 

 
Judul 

 
Nama Jurnal 

 
ISSN 

 
Volume 



 
Nomor 

 
Halaman 

 
Url 

 
Upload File 

 
 

Setelah semua di isi  semua lalu   
 
Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entry Buku Ajar / Text 

 
Klik menu Entry Buku Ajar/Text   , Akan muncul tampilan : 
 

 
 
Pada Form isian Buku Ajar/Text   di Isi :  

 
Tahun Penerbitan : 

 
Judul 

 
ISBN 

 
Jumlah Halaman 

 
Penerbit 

 
Upload File : 

 
 

Setelah semua di isi  semua lalu   



Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



Entry HAKI 

 
Klik menu Entry HAKI   , Akan muncul tampilan : 
 

 
 
Pada Form isian Buku Ajar/Text   di Isi :  
 

Tahun Pelaksanaan 

 
Judul 

 
Jenis HAKI 

 
No Pendaftaran 

 
Status 

 
Upload File : 

 

Setelah semua di isi  semua lalu   



Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MENU  FORUM ILMIAH 

Tujuan : Untuk mengajukan Forum Ilmiah 

- Klik menu Entry Prosiding  , Akan muncul tampilan : 

 

 
Pada Form isian Forum Ilmiah   di Isi :  
Tahun Pelaksanaan : 

 
Skala Forum Ilmiah 

 
Nama Kegiatan 
 

 
Unit Pelaksana 

 
Mitra / Sponsorship 

 
 
 

 



Tanggal Pelaksanaan 

 
Tempat Pelaksanaan 

 
Pengajuan Dana 

 
Upload Proposal Kegiatan 

 
 

Setelah semua di isi  semua lalu   

 
Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



MENU  SEMINAR / CONFERENCE 

Tujuan : Untuk mengajukan Seminar / Konferensi 

- Klik menu Entry Seminar / Conference   , Akan muncul tampilan : 

 

 
Pada Form isian Seminar / Conference   di Isi :  
 
Tahun Pelaksanaan  

 
Seminar Tingkat 

 
Nama Seminar/Conf 

 
Institusi Penyelenggara 

 
Tanggal Pelaksanaan 

 
Tempat Pelaksanaan 

 



Status 

 
Upload Undangan/LOA 

 
 

Setelah semua di isi  semua lalu   
 

Hasil setetelah tersimpan akan terlihat :  

 


